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Buongiorno, in merito all"avviso di cui all"oggetto, volevo chiedere per
quale motivo i documenti possono essere trasmessi solo via PEC con
apposita firma digitale. E" vero che c"é I"obbligatorieta di avere una
casella di posta elettronica certificata e fin qui nessun problema, ma la
firma digitale non tutti i1 professionisti ce I"hanno e sinceramente non
trovo corretto che chi non abbia il kit per apporre la firma digitale sia
escluso dalla possibilita di essere inserito in questo elenco. In altri
Comuni si possono spedire o per raccomandata con ricevuta di ritorno o
consegnharli a mano e non vedo perché non si possa fare anche in questo
caso cosi. E" vero che la carta occupa spazio, ma la modalita di
presentazione della domanda solo via P.E.C. con firma digitale non mo
sembra corretto perche come gia spiegato non vi € I"obbligatorieta da
parte dei professionisti di munirsi di firma digitale.

La necessita di apporre la firma digitale sui files costituenti la candidatura, fa parte della modalita
scelta dall’Amministrazione, e chiaramente definita nel bando, per la raccolta dei dati e per
consentire il successivo caricamento automatico degli stessi.

Non e pertanto possibile inviare in altro modo la propria candidatura.

Per altro, la firma digitale sara comunque necessaria per i professionisti che, una volta aggiudicato
I'incarico, dovranno sottoscrivere gli atti e gli elaborati prodotti, anche per consentirne la
pubblicazione in allegato agli atti della P.A.

sono un professionista individuale autonomo...., 2 info sulla formazione
elenco professionisti:
a. non possiedo la firma digitale, posso fare deposito della domanda
direttamente al protocollo??
b. in quali casi si deve apporre la marca da bollo??

a.: Vedi R1.

b. : La disciplina dell'imposta di bollo & regolata dal D.P.R. n. 642/1972 e s.m.i.

Trattandosi di studio associato i curriculum devono essere singoli per
ogni socio 0 unico come studio associato?

La candidatura pud essere effettuata o come singolo o come studio associato. Nel primo caso si
presenta il curriculum del candidato; nel caso invece dello studio associato / ATP (costituita o da
costituirsi) occorrono i curricula di tutti i soggetti.

nel modulo cd €& presente una scheda curriculum da redigere secondo
I’allegato N del D.P.R. 207/10 e smi, tutti i curriculum vanno redatti
secondo questa scheda o secondo il formato Europeo come indicato al punto
F).47?

Viene richiesta la redazione nelle due modalita. Nel primo caso la scheda & funzionale a rendere
comprensibile la tipologia di prestazioni svolte in modo da consentire la verifica dei requisiti dei
soggetti da invitare. Nel secondo caso il CV europeo & funzionale alla pubblicazione sul sito
dell’lamministrazione in caso di aggiudicazione di incarico.
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Il modulo B va compilato solo dal referente dello studio che presenta la
domanda o singolarmente da tutti i1 soci che compongono lo studio
associato?

Il modello B va compilato da tutti i componenti dello studio associato o di eventuale ATP (e per
altro chiaramente indicato in calce alla pagina)

Se un componente dello studio non possiede la firma digitale €& possibile
presentare la domanda in altre modalita?

VediR1

La marca da bollo deve essere da 16,00 € o da 2,00 €?
La marca da bollo & da Euro 16,00.

Il file da rinominare “mod_a.pdf”’ in “prof_CodiceFiscaleDichiarante.pdf”
bisogna sostituire a prof la nostra professione (esempio geologo) ed il
proprio codice Tfiscale (geologo proprio codice Ffiscale.pdf) oppure
lasciare prof_proprio codice fiscale.pdf?

No, non bisogna individuare la professione, ma solo il proprio codice fiscale, preceduto da prof _

Essendo uno Studio Associato, la domanda di iscrizione deve essere redatta
e sottoscritta da tutti e tre gli associati? ed & possibile firmarla con
la mia firma digitale dato che svolgo la Tfunzione di Legale
rappresentante?

La domanda di iscrizione deve contenere i dati di tutti i componenti e puo essere firmata solo dal
legale rappresentante.

11 modello B e esplicitato che dovrebbe essere ‘'sottoscritto
elettronicamente da tutti 1 professionisti associati che svolgono le
prestazioni™. 11 Nostro dubbio é: il geom. XXXXXXXXXX €& un associato che

non possiede la Ffirma digitale. 11 suo modello B 1o potrei fTirmare
digitalmente sempre io che svolgo la funzione di Legale rappresentante?

I modello B deve essere firmato dal soggetto dichiarante. Solo per il modello B, se il soggetto non
possiede la firma digitale, pud indicare al posto della firma il nome e cognome e la dicitura “Firma
autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2, D. Lgs. 39/93”.

Sono gia iscritto nel Vostro elenco dei professionisti in occasione del
bando precedente a questo. Devo rinnovare l"iscrizione oppure avviene in
automatico?

Si, occorre ripresentare la candidatura.



12.

R12:

13.

R13:

14.

R14:

15.

R15:

Nel caso di richiesta di 1iscrizione in qualita di associazione di liberi
professionisti nelle forme di cui alla L. 1815 del 23/11/1939, si chiede:
a. 1 modelli A,B,C-D possono essere fTirmati digitalmente da uno solo
dei professionisti associati in qualita di titolare e legale
rappresentante (il professionista che presenta la domanda di
iscrizione mediante il modello A)?
b. ogni professionista associato deve presentare il modello D e quindi
si deve annullare una marca da bollo per ogni dichiarazione (nel
nostro caso: 2 professionisti associati e quindi 2 marche da bollo)?

a. : Solo il modello B deve essere firmato dal dichiarante (vedi R10). Gli altri modelli possono essere
firmati dal legale rappresentante.

b. : La marca da bollo & unica e i dati relativi all’annullamento devono essere inseriti nel modello B.

volevo sapere per quanto riguarda le esperienze lavorative svolte
nell”ultimo quingquennio:
a. quante schede bisogna compilare per ogni tipologia di incarico per
il quale si richiede I"inserimento;
b. se le schede di cui al punto a) devono essere salvate in un unico
file o in file separati (un file per ogni scheda o un file unico con
tutte le schede)?

a. : Non & previsto un numero minimo/massimo di schede.

b. : Le schede devono essere salvate in un unico file salvato in formato pdf, correttamente
rinominato in “referenze_CodiceFiscaleDichiarante.pdf” e firmato digitalmente dal/dai
dichiarante/i).

con la presente vorreil sapere se € obbligatorio produrvi per 1’elenco di
cui in oggetto il cv in formato europeo.

Il ns. segue passo passo quello europeo ma I1’impaginazione e la
formattazione sono diverse, ovviamente i contenuti sono gli stessi.

Il formato europeo per il CV e funzionale alla pubblicazione sul sito dell’lamministrazione in caso di
aggiudicazione di incarico. L'obbligo della conformita dei CV al vigente modello europeo & sancito
dal DLgs 33/2013, art. 10 comma 8 lettera d).

in merito alla compilazione del modello D (di cui all*Allegato O del DPR
207/10), chiedo se gli importi da indicare nella colonna "totali” nella
griglia delle singole prestazioni siano relativi all"importo dell"opera
oppure all"importo del servizio professionale svolto. Cido perché, nelle
note si legge: [(3) Devono essere inseriti gli importi complessivi,
espressi in migliaia di euro, riferiti al servizio e risultanti dalla
scheda delle referenze personali.] e sotto, nelle istruzioni, [TOTALI
delle prestazioni parziali (3): importo dei lavori, espresso in migliaia
di Euro, per i quali si sono svolti i servizi, suddiviso per le diverse
categorie che compongono I’opera complessiva denominata nel “Titolo” della
scheda....]

Gli importi sono relativi al servizio professionale svolto. L'importo dei lavori, se ritenuto utile, puo
essere indicato al fondo della griglia delle “Categorie”.
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in merito all’avviso di cui all’oggetto si richiede in caso di studio
associato:
a. La domanda di iscrizione sara firmata digitalmente solo dal legale
rappresentante e il file sara rinominato con il suo codice fiscale?
b. 1l modello dichiarazioni verra sottoscritto digitalmente da tutti i
soci dello studio, mentre il Tfile verra rinominato con il codice
fiscale del legale rappresentante?
c. Il modello referenze professionali sara firmata digitalmente solo
dal legale rappresentante e il file sara rinominato con il suo
codice fiscale se si prendono in considerazioni i soli lavori fatti
dallo studio?

a. : la domanda di iscrizione sara firmata digitalmente solo dal legale rappresentante e il file sara
rinominato con il suo codice fiscale

b. : Si, il modello B dichiarazioni verra compilato e sottoscritto digitalmente da tutti i soci dello
studio, mentre il file verra rinominato con il codice fiscale del legale rappresentante

c.: Si, il modello C/D puo essere firmato solo dal legale rappresentante ed essere rinominato con il
suo codice fiscale.

sono un libero professionista residente a XXXXXXxxxxx, il mio studio -
sede di esercizio effettivo della mia attivita - si trova pero ad un
diverso indirizzo, come compilo il modello A? Al punto 1 inserisco i dati
relativi all"indirizzo di residenza e al punto 2 inserisco I dati relativi
all"indirizzo dello studio (anche se sul modello & indicato che i liberi
professionisti singoli non devono compilare questa sezione)?

Si. In questo caso puo compilare i campi relativi ai dati dello studio.

alcuni anni fa (meno di 5) ho lavorato come dipendente presso
un"amministrazione pubblica dove ho maturato diverse esperienze come
supporto al Responsabile del Procedimento e supporto al Responsabile della
Verifica del Progetto, ho inserito queste esperienze nel curriculum
generico (modello C) ma dovrei compilare per ciascuna di esse anche una
scheda referenze (modello D)?

Si. Occorre compilare un modello D per ogni descrizione sommaria inserita nel modello C.

avrei necessita di un ulteriore chiarimento in merito al quesito 3 e alla
relativa risposta. Nel caso in cui ci si iscriva come socio con potere di
rappresentanza di uno studio associato €& possibile inserire al punto
3.1 il solo nominativo e quindi il solo curriculum di questi? mentre il
mod b sara firmato digitalmente da tutti gli associati.

La domanda di iscrizione deve contenere i dati di tutti gli associati e puo essere firmata solo dal
legale rappresentante. Il modello B deve essere compilato e firmato da tutti gli associati. Dovranno
essere trasmessi tutti i curricula dei soggetti indicati nella domanda di iscrizione.

Come professionista nel 2014 ero inserita negli elenchi del Comune in RTP
con altri due professionisti. Vorrei sapere se quegli elenchi sono scaduti
e quindi ripresentabili con la nuova modalita o se €& necessario
comunicare rinuncia o annullare il precedente inserimento per costituire
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un nuovo RTP. In tal caso chiedo quali siano le modalita di rinuncia per
la nuova presentazione per non incorrere in un doppio inserimento.

Non vi sono modalita di rinuncia/annullamento del vecchio elenco. Occorre comunque ripresentare
la domanda con la nuova modalita.

Partecipando per piu categorie in RTP vorrei sapere se nel caso di
affidamento di incarichi per solo una categoria ci sia successivamente un
vincolo di rotazione per gli affidamenti con [1’esclusione automatica
dell’RTP o dei suoi membri 1in occasione di altri inviti.

Si, viene applicato il criterio di rotazione per la categoria per la quale ci si & aggiudicato quello
specifico incarico.

In caso di RTP da costituire & necessario individuare anche un giovane
professionista tra i membri del raggruppamento?

i raggruppamenti temporanei di cui all’art. 90 comma 1 lett. g) D.Lgs. 163/06 s.m.i. devono
rispettare le disposizioni di cui all’art. 37 D.Lgs. 163/06 s.m.i. e prevedere la presenza di un
professionista abilitato da meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme
dello stato membro dell’Unione Europea di residenza.

In merito all’avviso pubblico per la formazione di elenchi di
professionisti per I’affidamento di incarichi tecnici di importo stimato
inferiore a 100.000,00 Euro ai sensi dell’art. 91 comma 2 D.Lgs 163/06
s.m.i, chiedo conferma sul fatto che 1 geometri siano esclusi dalla
possibilita di partecipazione in riferimento al punto D) dell’avviso
stesso nel quale si citano solo Architetti e Ingegneri.

Non sono esclusi. Vedi errata corrige pubblicata sul sito web della Citta.

Siccome la domanda & firmata dal rappresentante legale della Societa di
Ingegneria ed & fatta a nome della Societa, che €& anche detentrice degli
incarichi cha vanno formare il curriculum della Societa € necessario
compilare per ciascun socio il modello D oppure €& possibile inviare
un“unica scheda?

Un'unica scheda per la societa, indicando chi ha svolto il singolo incarico

Se le competenze di alcuni dei soci non rientrano nelle categorie che
abbiamo selezionato nel modello A €& comunque necessario inviare i
curriculum in formato europeo e i modelli C-D compilati di tutti i soci?
Nel nostro caso gli incaricati ed abilitati a svolgere le prestazioni che
abbiamo selezionato nel modello A sarebbero 2 soci su 5 e poter presentare
i curriculum in formato europeo e i modelli C-D compilati solo per i due
direttamente interessati sarebbe un notevole rispramio di tempo oltre che

di invio di informazioni non utili alle finalita del bando.
| soci che non attestano prestazioni svolte non sono tenuti a compilare il modello c).

Vorrei sapere se esiste un limite per il numero delle categorie di lavori
da scegliere

Non, non ci sono limiti.



